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Tato Pfiíruãka byla pfiipravena jako pomÛcka pro provádûní auditÛ pfiedev‰ím

u podnikatelÛ. PouÏitelnost této Pfiíruãky závisí na okolnostech konkrétního audi-

tu. UÏivatelé této Pfiíruãky musí pouÏít vlastní odborn˘ úsudek pfii rozhodování

o vhodnosti pouÏití této Pfiíruãky. Pfiíruãka není závazn˘m dokumentem ani

nenahrazuje platné právní pfiedpisy a profesní standardy upravující ãinnost audi-

tora. Z tohoto dÛvodu nelze na Pfiíruãku spoléhat jakoÏto na náhradu studia plat-

n˘ch právních pfiedpisÛ a profesních standardÛ.

OBSAH PŘÍRUČKY
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Část 0 – Úvod

1. PŘEDMLUVA

Do rukou se vám dostává tfietí vydání Pfiíruãky pro provádûní auditu (dále jen „Pfiíruãka“). Tato Pfiíruãka byla vytvo-
fiena s cílem napomoci auditorÛm pfii provádûní auditÛ mal˘ch a stfiedních firem v souladu s mezinárodními audi-
torsk˘mi standardy (tzv. klarifikované ISA). 

Tato Pfiíruãka navazuje na Pfiíruãku k uplatÀování mezinárodních auditorsk˘ch standardÛ pfii auditu mal˘ch
a stfiedních úãetních jednotek, kterou Vydal V˘bor pro malé a stfiední auditorské praxe Mezinárodní federace úãet-
ních (IFAC) a která detailnû popisuje základní principy a ãinnosti v jednotliv˘ch fázích auditu (dále jen „SMP
Guide“). Tato Pfiíruãka rozvádí principy uvedené v SMP Guidu do praktické podoby pomocí vzorov˘ch formuláfiÛ
(âást 1), auditorsk˘ch postupÛ v jednotliv˘ch oblastech úãetní závûrky (âást 2) a modelového spisu auditora (âást
3). Cílem Pfiíruãky je poskytnout auditorÛm praktickou pomÛcku pfii reálném provádûní auditu a tvorbû spisu
auditora. 

Tato Pfiíruãka v souladu s mezinárodními auditorsk˘mi standardy vyzdvihuje v˘znam nutnosti vyhodnocení rizik,
na jejichÏ základû lze teprve volit dal‰í auditorské postupy. Tento princip se prolíná strukturou v‰ech vzorov˘ch
formuláfiÛ. Pfiíruãka téÏ poskytuje pfiíklady moÏn˘ch rizik v jednotliv˘ch ãástech úãetní závûrky, se kter˘mi se audi-
tor pfii své praxi bûÏnû setkává, a také postupÛ, jak na tato rizika reagovat. V‰echna tato rizika a postupy jsou nic-
ménû pouze ilustrativní. Vyhodnocení rizik a stanovení dal‰ích postupÛ se tak bude vÏdy li‰it podle konkrétní
úãetní jednotky a bude tedy vyÏadovat pouÏití odborného úsudku auditora.

Pfiíruãka se snaÏí b˘t co nejsrozumitelnûj‰í, aby mohla b˘t vyuÏívána nejen auditory, ale i asistenty auditora a pfií-
padnû dal‰í odbornou i laickou vefiejností, která má o problematiku auditu zájem. Pfiíruãka se snaÏí b˘t maximál-
nû uÏivatelsky pfiívûtivá. Pfii tvorbû Pfiíruãky byla preferována struãnost, jednoduchost a pfiehlednost.

Pfiíruãka je postavena primárnû na základû postupÛ úãtování pro podnikatele, nicménû tato skuteãnost je potla-
ãena (tam kde to lze, aniÏ je omezena srozumitelnost) tak, aby tato Pfiíruãka mohla b˘t pfiimûfienû pouÏita i v pfií-
padû auditu subjektÛ pouÏívajících jiné postupy úãtování. 



2. OBECNÉ PRINCIPY PŘÍRUČKY

Pfiíruãka je primárnû zamûfiena na:
• audit provádûn˘ samostatn˘m auditorem, resp. mal˘m t˘mem,
• audit provádûn˘ dle mezinárodních auditorsk˘ch standardÛ (ISA),
• audit nekonsolidované úãetní závûrky, audit v˘roãní zprávy a provûrku zprávy o vztazích mezi propoje-

n˘mi osobami,
• audit malého nebo stfiedního podniku se sídlem v âeské republice s jednoduchou organizaãní strukturou

a omezen˘m systémem vnitfiních kontrol, kter˘ nepodléhá dozoru státního regulaãního orgánu nebo ban-
kovnímu dohledu.

Pfiíruãka je primárnû zamûfiena na audit úãetní závûrky. Z tohoto dÛvodu Pfiíruãka nefie‰í otázky jako napfi. audit
pro zvlá‰tní úãely, provûrky, provedení dohodnut˘ch postupÛ a jiné auditorské sluÏby. ZároveÀ Pfiíruãka nefie‰í spe-
cifika auditÛ ve specializovan˘ch ãi regulovan˘ch odvûtvích (napfi. banky, poji‰Èovny apod.).

Základní koncepty
Audit je zaloÏen˘ na vyhodnocení rizik. Po provedení postupÛ vyhodnocení rizik pfiichází na fiadu reakce na
vyhodnocená rizika, tedy navrÏení a provedení dal‰ích auditorsk˘ch postupÛ. Ty následnû umoÏní vyhodnotit zís-
kané dÛkazní informace a pfiipravit zprávu auditora. V souladu s SMP Guidem tato Pfiíruãka tudíÏ pouÏívá tfii základ-
ní fáze auditu:

Tvrzení v úãetní závûrce
Mezinárodní auditorské standardy (ISA 315) obsahují pfiehled tvrzení pouÏívan˘ch auditorem pfii posouzení moÏ-
nosti v˘skytu rÛzn˘ch druhÛ nesprávností.

a) tvrzení t˘kající se skupin transakcí a událostí v auditovaném období:
i) v˘skyt - transakce a události, které byly zaznamenány, se skuteãnû vyskytly a t˘kají se dané úãetní jednotky,
ii) úplnost - ve‰keré transakce a události, které mûly b˘t zaznamenány, skuteãnû byly zaznamenány,
iii) správnost - ãástky a ostatní údaje t˘kající se zaznamenan˘ch transakcí a událostí byly správnû

zaznamenány,
iv) správné období - transakce a události byly zaznamenány ve správném úãetním období,
v) klasifikace - transakce a události byly zaznamenány na správn˘ch úãtech.

b) tvrzení t˘kající se zÛstatkÛ úãtÛ na konci období:
i) existence - aktiva, závazky a podíly na vlastním kapitálu skuteãnû existují,
ii) práva a povinnosti - úãetní jednotka drÏí nebo kontroluje práva k aktivÛm a závazky pfiedstavují

povinnosti této úãetní jednotky,
iii) úplnost - ve‰kerá aktiva, závazky a podíly na vlastním kapitálu, které mûly b˘t zaznamenány, byly

skuteãnû zaznamenány,
iv) ocenûní a alokace - aktiva, závazky a podíly na vlastním kapitálu jsou vykázány v úãetní závûrce ve

správné v˘‰i a ve‰keré pfiípadné úpravy ocenûní nebo alokace jsou správnû zaznamenány.

c) tvrzení t˘kající se zpÛsobu prezentace a zvefiejnûní:
i) v˘skyt a práva a povinnosti - zvefiejnûné události, transakce a ostatní záleÏitosti se vyskytly a t˘kají

se úãetní jednotky,
ii) úplnost - ve‰keré informace, které mûly b˘t zvefiejnûny v úãetní závûrce, byly zvefiejnûny,
iii) klasifikace a srozumitelnost - finanãní informace jsou fiádnû prezentovány a popsány a zvefiejnûné

údaje jsou srozumitelnû vyjádfieny,
iv) správnost a ocenûní - finanãní a ostatní informace jsou fiádnû zvefiejnûny a ve správné v˘‰i.
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Část 0 – Úvod

Pro úãely této Pfiíruãky (a v souladu s SMP Guidem) bylo tûchto 13 tvrzení zjednodu‰eno do podoby 4 kombi-
novan˘ch tvrzení. 

Rizika
Mezinárodní auditorské standardy vyÏadují, aby auditor identifikoval a vyhodnotil rizika na úrovni úãetní závûrky
a rizika na úrovni tvrzení podle oblastí úãetní závûrky.

Auditorské riziko se skládá z pfiirozeného rizika (pravdûpodobnost, Ïe nesprávnost vznikne), kontrolního rizika
(pravdûpodobnost, Ïe nesprávnost nebude odhalena kontrolním systémem) a zji‰Èovacího rizika (pravdûpodob-
nost, Ïe nesprávnost nebude odhalena auditorsk˘mi postupy).

První dvû rizika jsou nezávislá na auditorovi a ten (v první fázi auditu) vyhodnocuje jejich v˘‰i. V˘sledkem tohoto
kombinovaného vyhodnocení pfiirozen˘ch a kontrolních rizik jsou rizika v˘znamné  nesprávnosti, jimÏ jsou vysta-
veny jednotlivé zÛstatky úãtÛ, transakce a zvefiejnûné údaje.

Na vyhodnocená rizika v˘znamné nesprávnosti poté auditor (v druhé fázi) reaguje provádûním dal‰ích postupÛ.
Dle charakteru a rozsahu tûchto postupÛ auditor sniÏuje zji‰Èovací riziko tak, aby sníÏil celkové auditorské riziko
na dostateãnû nízkou úroveÀ.
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Nûkterá z identifikovan˘ch rizik v˘znamné nesprávnosti mohou pfiedstavovat v˘znamné riziko. V˘znamné riziko
je identifikované a vyhodnocené riziko v˘znamné nesprávnosti, které dle úsudku auditora vyÏaduje zvlá‰tní pozor-
nost. V˘znamná rizika jsou tudíÏ podskupinou v‰ech identifikovan˘ch rizik v˘znamné nesprávnosti.

SMP Guide rozli‰uje testy na „základní“ a „roz‰ífiené“. Základní jsou takové testy vûcné správnosti, které jsou obvy-
kle dostaãující pro oblasti, ve kter˘ch bylo vyhodnoceno riziko v˘znamné nesprávnosti jako nízké. Roz‰ífiené jsou
testy takového charakteru nebo rozsahu (nad rámec základních testÛ), které auditor musí provést, jestliÏe je rizi-
ko u konkrétního tvrzení vyhodnoceno jako stfiední nebo vysoké. 

Tato pfiíruãka obsahuje (v jednotliv˘ch kapitolách âásti 2) fiadu moÏn˘ch testÛ. Tyto testy nejsou rozli‰ovány na
základní ãi roz‰ífiené, protoÏe dle okolností mohou plnit obû funkce. Napfiíklad stejn˘ test detailních údajÛ mÛÏe
b˘t testem základním (pokud je proveden na malém poãtu poloÏek) nebo testem roz‰ífien˘m (pokud je proveden
na vût‰ím poãtu poloÏek). Rozhodnutí, zdali dan˘ test je pfii jeho pouÏití u konkrétního auditu testem základním,
ãi jej lze povaÏovat za test roz‰ífien˘, je vûcí odborného úsudku auditora.
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3. NÁVOD K PRÁCI S PŘÍRUČKOU

Pfiíruãka se skládá ze tfií ãástí:

âást 1 – VZOROVÉ FORMULÁ¤E

Vzorová dokumentace obsahuje prázdné formuláfie. Auditor mÛÏe tyto dokumenty pouÏít pfii vypracovávání spisu
reálného auditu, zejména bûhem vyhodnocení rizik (první fáze) a pfiípravû zprávy (tfietí fáze). Auditor by mûl vÏdy
zváÏit pouÏitelnost jednotliv˘ch dokumentÛ a v pfiípadû potfieby upravit vzorové dokumenty konkrétním okol-
nostem provádûného auditu ãi sv˘m specifick˘m potfiebám a preferencím.

âást 2 – AUDITORSKÉ POSTUPY

âást Auditorské postupy rozvádí postupy vyhodnocení rizik (první fáze) a postupy provádûné v reakci na vyhod-
nocená rizika (druhá fáze) pro kaÏdou ãást rozvahy a v˘kazu zisku a ztráty, vãetnû pfiíkladÛ typick˘ch rizik a ilus-
trativních pfiíkladÛ moÏn˘ch auditorsk˘ch postupÛ. 

PfiestoÏe fiada popisovan˘ch postupÛ mÛÏe b˘t ‰iroce pouÏiteln˘ch, je nutno varovat pfied bezmy‰lenkovit˘m pfie-
vzetím tûchto postupÛ do programÛ auditu. ProtoÏe rizika v˘znamné nesprávnosti se li‰í audit od auditu, je obvy-
kle nutno volit i rÛzné postupy provádûné v reakci na tato rizika.

Z tohoto dÛvodu Pfiíruãka neobsahuje vzorové programy pro jednotlivé oblasti rozvahy a v˘kazu zisku a ztráty.
Namísto toho Pfiíruãka obsahuje obecn˘ program auditu (formuláfi X30) s „prázdnou“ stfiední ãástí, do které by
auditor mûl sám doplnit vhodné postupy a tím si vytvofiit konkrétní programy pro jednotlivé oblasti rozvahy
a v˘kazu zisku a ztráty vhodné pro provedení auditu u konkrétní úãetní jednotky.

âást 3 - MODELOV¯ SPIS

Modelov˘ spis auditora obsahuje (na pfiíkladu fiktivní úãetní jednotky) moÏnou podobu spisu auditora za pomo-
ci dokumentÛ obsaÏen˘ch v této Pfiíruãce. Modelov˘ spis zahrnuje:

• vût‰inu formuláfiÛ z fáze vyhodnocování rizik,
• dvû vybrané oblasti z fáze provádûní postupÛ v reakci na rizika (dlouhodob˘ hmotn˘ majetek a krátkodo-

b˘ finanãní majetek, obdobn˘m zpÛsobem lze postupovat pfii dokumentaci testÛ v ostatních oblastech),
• vût‰inu formuláfiÛ z fáze pfiípravy zprávy auditora.

Modelov˘ spis nezahrnuje nûkteré dal‰í dokumenty, které pfii provádûní reálného auditu tvofií téÏ spis auditora,
av‰ak nemají charakter „formuláfie“ (napfiíklad dokumentaci k pfiijetí zakázky, smlouvu o provádûní auditu, pfied-
vahu a úãetní závûrku, anal˘zu finanãních údajÛ, zprávu auditora apod.).
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4. PŘEHLED ZMĚN

V následujícím pfiehledu jsou uvedeny nejv˘znamnûj‰í zmûny proti pfiedchozí verzi Pfiíruãky vydané Komorou
auditorÛ âeské republiky. ProtoÏe Pfiíruãka byla zásadním zpÛsobem pfiepracována, je uveden˘ pfiehled pouze ori-
entaãní pomÛckou, nikoliv úpln˘m v˘ãtem proveden˘ch zmûn. 

B˘valá âást 1 Auditorsk˘ pfiístup
• z této verze Pfiíruãky zcela vypu‰tûna. Auditorsk˘ pfiístup je detailnû popsán v SMP Guidu a tudíÏ není

v této Pfiíruãce jiÏ opakován. 

B˘valá âást 2 Auditorské procedury (novû âást 2 Auditorské postupy)
• pfiepracováno se zamûfiením na koncept auditu, kter˘ je zaloÏen na vyhodnocení rizik,
• kromû obecn˘ch principÛ novû obsahuje seznam praktick˘ch rad, co vzít v úvahu pfii vyhodnocení rizik

a ilustrativní pfiíklady moÏn˘ch rizik,
• na rozdíl od pfiedchozí verze neobsahuje programy auditu, místo toho obsahuje ilustrativní pfiíklady testÛ

kontrol a testÛ vûcné správnosti.

B˘valá âást 3 Modelov˘ spis (novû âást 3 Modelov˘ spis)
• novû vypracované ukázky vyplnûn˘ch formuláfiÛ z fáze vyhodnocení rizik a pfiípravy zprávy auditora,
• u vybran˘ch dvou oblastí (Dlouhodob˘ hmotn˘ majetek a Krátkodob˘ finanãní majetek) se nová verze

opro‰Èuje od konceptu tzv. duálního testování (tedy konceptu testování aktiv/nákladÛ na nadhodnocení
a pasiv/závazkÛ na podhodnocení) a popsané testy vycházejí z identifikovan˘ch rizik.

B˘valá ãást 4 Vzorová dokumentace (novû âást 1 Vzorové formuláfie)
• zachovány v˘znamné praktické formuláfie, av‰ak celkovû znaãnû zjednodu‰eno a zestruãnûno,
• formuláfie dále rozdûleny na základní a podpÛrné,
• formuláfie dle moÏností harmonizovány se vzory uveden˘mi v SMP Guidu.
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5. ZDROJE FORMULÁŘŮ

Následující tabulka shrnuje základní vazby mezi formuláfii obsaÏen˘mi v pfiedchozí Pfiíruãce (verze 2), a touto verzí
Pfiíruãky (verze 3) a základní zdroj pfii vytváfiení nové sady formuláfiÛ (SMP Guide - Druh˘ díl a relevantní stan-
dardy ISA).

Nastínûné porovnání je pouze orientaãní.

Formuláfie

v pfiedchozí verzi pfiíruãky

Dal‰í zdroje

pro tvorbu formuláfiÛ

Formuláfie

v této verzi pfiíruãky

100 Plánování a odhad
rizika

120 Kontrolní formuláfi rizika
zakázky

125 Strategie auditu

140 Kontrolní seznam
porozumûní ãinnosti klienta
150 Kontroní formuláfi
porozumûní úãetnímu systému 

145 Kontrolní formuláfi –
vnitfiní kontrola

160 Plán pfiedbûÏn˘ch
analytick˘ch postupÛ

170 Plánovací hladina
v˘znamnosti (materiality)

SMP Guide, Fáze 1:
Vyhodnocení rizik

SMP Guide, Kapitola 4: Pfiijetí
zakázky a pokraãování smluv-
ního vztahu

SMP Guide, Kapitola 5:
Celková strategie auditu

SMP Guide, Kapitola 5:
Celková strategie auditu

SMP Guide, Kapitola 11:
Seznámení s vnitfiním
kontrolním systémem,
Kapitola 12: Posouzení
vnitfiního kontrolního systému

ISA 315 a ISA 520

SMP Guide, Kapitola 6:
Stanovení v˘znamnosti
(materiality) a její pouÏívání
SMP Guide, Kapitola 14:
Dokonãení fáze
vyhodnocení rizik
SMP Guide, Kapitola 10:
V˘znamná rizika

100 Program postupÛ
vyhodnocení rizik

110 Pfiijetí zakázky
111A Vyhodnocení rizik
opakující se zakázky
111B Vyhodnocení rizik
prvoroãní zakázky

130 Strategie auditu

140 Porozumûní ãinnosti úãetní
jednotky 

141 Porozumûní procesu

150 Porozumûní vnitfiní
kontrole
151 Posouzení návrhu
a zavedení kontrol

160 PfiedbûÏné analytické
postupy

170 Stanovení v˘znamnosti
(materiality)
180 Shrnutí rizik
185 Vyhodnocení rizik 

186 Plán reakcí na v˘znamná
rizika
190 Shrnutí plánu auditu
191 Porada auditorského
t˘mu

180 Shrnutí plánu auditu
SMP Guide, Kapitola 7: 
Porady auditorského t˘mu

→

→

→

→

→

→

→

→

→

→

→
→

→

→

→

→

→

→

→

→

→



241 Provûfiení zprávy
o vztazích mezi propojen˘mi
osobami
242 Ovûfiení v˘roãní
zprávy

233 Shrnutí závûru auditu

243 Kontrolní formuláfi pro
pfiílohu v úãetní závûrce

234 Soupis vyhodnocení
nesprávností
269 Úpravy a pfieúãtování
240 Prohlá‰ení vedení
k auditu
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Formuláfie

v pfiedchozí verzi pfiíruãky

Dal‰í zdroje

pro tvorbu formuláfiÛ

Formuláfie

v této verzi pfiíruãky

231 Závûreãn˘ kontrolní
formuláfi
232 Posouzení úãetní
závûrky
237 Posouzení pfiedpokladu
nepfietrÏitého trvání úãetní
jednotky
236 Kontrolní formuláfi
posouzení následn˘ch
událostí 

SMP Guide, Fáze 3: Pfiíprava
zprávy auditora

ISA 570

ISA 560

ISA 550
ISA 540
ISA 240
ISA 260, ISA 265
zákon ã. 563/1991 Sb.,
o úãetnictví, vyhlá‰ka
ã. 500/2002 Sb.
ISA 450

ISA 580

ISA 705 
AS 56
Obchodní zákoník

zákon o úãetnictví a AD 720

SMP Guide, Fáze 3: 
Pfiíprava zprávy auditora

200 Program postupÛ pfiípravy
zprávy

201 Pfiedpoklad nepfietrÏitého
trvání

202 Následné události

203 Spfiíznûné strany
204 Úãetní odhady
205 Podvod
206 Komunikace
221 Kontrolní formuláfi
pro pfiílohu

230 Vyhodnocení
nesprávností
231 Úpravy a pfieúãtování
240 Prohlá‰ení vedení 

251 Modifikace zprávy 
281 Provûfiení zprávy
o vztazích

282 Ovûfiení v˘roãní zprávy

290 Shrnutí závûrÛ auditu
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