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Tato Prirucka byla pripravena jako pomiicka pro provddeéni auditii predevsim
u podnikatelil. PouZitelnost této Prirucky zdavisi na okolnostech konkrétnibo audi-
tu. UZivatelé této Prirucky musi pouZzit viastni odborny tisudek pii rozhodovdni
o vhodnosti pouZiti této Prirucky. Privucka neni zdvaznym dokumentem ani
nenabrazuje platné pravni predpisy a profesni standardy upravujici cinnost audi-
tora. Z tobhoto ditvodu nelze na Prirucku spolébat jakozto na ndabradu studia plat-
nych prdavnich predpisii a profesnich standardii.
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1. PREDMLUVA

Do rukou se vam dostava treti vydani Prirucky pro provadéni auditu (dale jen ,Prirucka).Tato Prirucka byla vytvo-
fena s cilem napomoci auditoram pfi provadéni auditti malych a stfednich firem v souladu s mezinarodnimi audi-
torskymi standardy (tzv. klarifikované ISA).

Tato Prirucka navazuje na Pfirucku k uplatiovani mezinarodnich auditorskych standardi pfi auditu malych
a strednich ucetnich jednotek, kterou Vydal Vybor pro malé a stfedni auditorské praxe Mezinarodni federace ucet-
nich (IFAC) a ktera detailné popisuje zakladni principy a Cinnosti v jednotlivych fazich auditu (dale jen ,SMP
Guide*“).Tato Prirucka rozvadi principy uvedené v SMP Guidu do praktické podoby pomoci vzorovych formulaita
(Cast 1),auditorskych postupt v jednotlivych oblastech ucetni zavérky (Cast 2) a modelového spisu auditora (Cast
3). Cilem Prirucky je poskytnout auditoriim praktickou pomiicku pfi realném provadéni auditu a tvorbé spisu
auditora.

Tato Prirucka v souladu s mezinarodnimi auditorskymi standardy vyzdvihuje vyznam nutnosti vyhodnoceni rizik,
na jejichz zakladé lze teprve volit dalsi auditorské postupy. Tento princip se prolina strukturou vsech vzorovych
formulara. Prirucka téz poskytuje priklady moznych rizik v jednotlivych ¢astech ucetni zavérky, se kterymi se audi-
tor pfi své praxi bézné setkava, a také postupt, jak na tato rizika reagovat. VSechna tato rizika a postupy jsou nic-
méné pouze ilustrativni. Vyhodnoceni rizik a stanoveni dalSich postupt se tak bude vzdy liSit podle konkrétni
ucetni jednotky a bude tedy vyzadovat pouziti odborného usudku auditora.

Prirucka se snazi byt co nejsrozumitelné€jsi, aby mohla byt vyuzivana nejen auditory, ale i asistenty auditora a pfi-
padné dalsi odbornou i laickou verejnosti, ktera ma o problematiku auditu zajem. Prirucka se snazi byt maximal-
né uzivatelsky privétiva. Pii tvorbé Prirucky byla preferovana stru¢nost, jednoduchost a prehlednost.

Prirucka je postavena primarné na zakladé postupt uctovani pro podnikatele, nicméné tato skutecnost je potla-
¢ena (tam kde to lze, anizZ je omezena srozumitelnost) tak, aby tato Prirucka mohla byt primérené pouzita i v pfi-
padé auditu subjekti pouzivajicich jiné postupy uctovani.
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2. OBECNE PRINCIPY PRIRUCKY

Pfirucka je primarné zaméfena na:

¢ audit provadény samostatnym auditorem, resp. malym tymem,

* audit provadény dle mezinarodnich auditorskych standardi (ISA),

» audit nekonsolidované tucetni zavérky, audit vyro¢ni zpravy a provérku zpravy o vztazich mezi propoje-
nymi osobami,

« audit malého nebo stiedniho podniku se sidlem v Ceské republice s jednoduchou organiza¢ni strukturou
a omezenym systémem vnitinich kontrol, ktery nepodléha dozoru statniho regulacniho organu nebo ban-
kovnimu dohledu.

Prirucka je primarné zaméfena na audit ucetni zavérky. Z tohoto dtiivodu Prirucka nefesi otazky jako napft. audit
pro zvlastni ucely, provérky, provedeni dohodnutych postupti a jiné auditorské sluzby. Zaroven Prirucka neresi spe-
cifika auditi ve specializovanych ¢i regulovanych odvétvich (napf. banky, pojistovny apod.).

Zakladni koncepty

Audit je zalozeny na vyhodnoceni rizik. Po provedeni postupt vyhodnoceni rizik pfichazi na radu reakce na
vyhodnocena rizika, tedy navrzeni a provedeni dalSich auditorskych postupt. Ty nasledné umozni vyhodnotit zis-
kané diikazni informace a pripravit zpravu auditora.V souladu s SMP Guidem tato Prirucka tudiz pouziva tfi zaklad-
ni faze auditu:

Faze 1: Faze 2: Faze 3:
Vyhodnoceni Postupy Priprava
rizik reagujici na zpravy auditora
rizika

Tvrzeni v ucetni zavérce
Mezinarodni auditorské standardy (ISA 315) obsahuji prehled tvrzeni pouzivanych auditorem pfi posouzeni moz-
nosti vyskytu rtiznych druht nespravnosti.

a) tvrzeni tykajici se skupin transakci a udalosti v auditovaném obdobi:
i) vyskyt - transakce a udalosti, které byly zaznamenany, se skutecné vyskytly a tykaji se dané ucetni jednotky,
ii) uplnost - veskeré transakce a udalosti, které mély byt zaznamenany, skute¢né byly zaznamenany,
iii) spravnost - ¢astky a ostatni udaje tykajici se zaznamenanych transakci a udalosti byly spravné
zaznamenany,
iv) spravné obdobi - transakce a udalosti byly zaznamenany ve spravném ucetnim obdobi,
v) Klasifikace - transakce a udalosti byly zaznamenany na spravanych uctech.

b) tvrzeni tykajici se zastatk uctt na konci obdobi:

i) existence - aktiva, zavazKy a podily na vlastnim kapitalu skutec¢né existuyji,

ii) prava a povinnosti - ucetni jednotka drzi nebo kontroluje prava k aktiviim a zavazky predstavuji
povinnosti této ucetni jednotky,

iii) uplnost - veskera aktiva, zavazky a podily na vlastnim kapitalu, které mély byt zaznamenany, byly
skute¢né zaznamenany,

iv) ocenéni a alokace - aktiva, zavazky a podily na vlastnim kapitalu jsou vykazany v ucetni zavérce ve
spravné vysi a veskeré pripadné upravy ocenéni nebo alokace jsou spravné zaznamenany.

©) tvrzeni tykajici se zpusobu prezentace a zvefejnéni:
i) vyskyt a prava a povinnosti - zverejnéné udalosti, transakce a ostatni zalezitosti se vyskytly a tykaji
se ucetni jednotky,
ii) uplnost - veskeré informace, které mély byt zverejnény v ucetni zavérce, byly zvefejnény,
iii) Kklasifikace a srozumitelnost - finan¢ni informace jsou fadné prezentovany a popsany a zverejnéné
udaje jsou srozumitelné vyjadreny,
iv) spravnost a ocenéni - finan¢ni a ostatni informace jsou radné€ zvetfejnény a ve spravné vysi.
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Pro ucely této Prirucky (a v souladu s SMP Guidem) bylo téchto 13 tvrzeni zjednoduseno do podoby 4 kombi-
novanych tvrzeni.

Rizika
Mezinarodni auditorské standardy vyzaduji, aby auditor identifikoval a vyhodnotil rizika na urovni acetni zavérky
a rizika na urovni tvrzeni podle oblasti ucetni zavérky.

Auditorské riziko se sklada z prirozeného rizika (pravdépodobnost, Ze nespravnost vznikne), kontrolniho rizika
(pravdépodobnost, Ze nespravnost nebude odhalena kontrolnim systémem) a zjisStovaciho rizika (pravdépodob-
nost, Ze nespravnost nebude odhalena auditorskymi postupy).

Prvni dvé rizika jsou nezavisla na auditorovi a ten (v prvni fazi auditu) vyhodnocuje jejich vysi. Vysledkem tohoto
kombinovaného vyhodnoceni prirozenych a kontrolnich rizik jsou rizika vyznamné nespravnosti, jimz jsou vysta-
veny jednotlivé zastatky uctd, transakce a zverejnéné udaje.

Na vyhodnocena rizika vyznamné nespravnosti poté auditor (v druhé fazi) reaguje provadénim dalSich postupu.

Dle charakteru a rozsahu téchto postupt auditor snizuje zjistovaci riziko tak, aby snizil celkové auditorské riziko
na dostatecné nizkou uroven.

Riziko vyznamné nespravnosti
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Néktera z identifikovanych rizik vyznamné nespravnosti mohou predstavovat vyznamné riziko. Vyznamné riziko
je identifikované a vyhodnocené riziko vyznamné nespravnosti, které dle usudku auditora vyzaduje zvlastni pozor-
nost.Vyznamna rizika jsou tudiZ podskupinou vSech identifikovanych rizik vyznamné nespravnosti.

- - . riziko

Rizika vyznamné nespravnosti

Vyznamné
riziko

Vyznamné

Vyznamné
riziko

SMP Guide rozliSuje testy na ,zakladni“ a ,rozsifené“. Zakladni jsou takové testy vécné spravnosti, které jsou obvy-
kle dostacujici pro oblasti, ve kterych bylo vyhodnoceno riziko vyznamné nespravnosti jako nizké. Rozsirené jsou
testy takového charakteru nebo rozsahu (nad ramec zakladnich test), které auditor musi provést, jestlize je rizi-
ko u konkrétniho tvrzeni vyhodnoceno jako stfedni nebo vysoké.

@]ﬁzike Stfedni riziko Vysoke riziko

Tato pfirucka obsahuje (v jednotlivych kapitolach Casti 2) fadu moznych test. Tyto testy nejsou rozlisovany na
zakladni ¢i rozsifené, protoze dle okolnosti mohou plnit ob¢€ funkce. Napriklad stejny test detailnich udaji muze
byt testem zakladnim (pokud je proveden na malém poctu polozek) nebo testem rozsifenym (pokud je proveden
na vétsim poctu polozek). Rozhodnuti, zdali dany test je pri jeho pouziti u konkrétniho auditu testem zakladnim,
¢i jej lze povazovat za test rozsifeny, je véci odborného usudku auditora.
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3. NAVOD K PRACI S PRIRUCKOU
Prirucka se sklada ze t#i ¢asti:

Cast 1 — VZOROVE FORMULARE

Vzorova dokumentace obsahuje prazdné formulafe. Auditor mtze tyto dokumenty pouzit pfi vypracovavani spisu
realného auditu, zejména béhem vyhodnoceni rizik (prvni faze) a pfipravé zpravy (treti faze). Auditor by mél vzdy
zvazit pouzitelnost jednotlivych dokumentti a v pripadé potfeby upravit vzorové dokumenty konkrétnim okol-
nostem provadéného auditu ¢i svym specifickym potfebam a preferencim.

Cast 2 — AUDITORSKE POSTUPY

Cist Auditorské postupy rozvadi postupy vyhodnoceni rizik (prvni fize) a postupy provadéné v reakci na vyhod-
nocena rizika (druha faze) pro kazdou cast rozvahy a vykazu zisku a ztraty, v€etné prikladu typickych rizik a ilus-
trativnich pfikladd moznych auditorskych postupt.

Prestoze rada popisovanych postupt muze byt Siroce pouzitelnych, je nutno varovat pied bezmyslenkovitym pre-
vzetim téchto postupt do programt auditu. Protoze rizika vyznamné nespravnosti se lisi audit od auditu, je obvy-
kle nutno volit i rizné postupy provadéné v reakci na tato rizika.

Z tohoto divodu Prirucka neobsahuje vzorové programy pro jednotlivé oblasti rozvahy a vykazu zisku a ztraty.
Namisto toho Pfirucka obsahuje obecny program auditu (formulaf X30) s ,prazdnou® stfedni ¢asti, do které by
auditor m€l sam doplnit vhodné postupy a tim si vytvorit konkrétni programy pro jednotlivé oblasti rozvahy
a vykazu zisku a ztraty vhodné pro provedeni auditu u konkrétni ucetni jednotky.

Cast 3 - MODELOVY SPIS

Modelovy spis auditora obsahuje (na prikladu fiktivni ucetni jednotky) moznou podobu spisu auditora za pomo-
ci dokument obsazenych v této Prirucce. Modelovy spis zahrnuje:
* vétsinu formulara z faze vyhodnocovani rizik,
* dvé vybrané oblasti z faze provadéni postupu v reakci na rizika (dlouhodoby hmotny majetek a kratkodo-
by finan¢ni majetek, obdobnym zptisobem lze postupovat pii dokumentaci testll v ostatnich oblastech),
* vétSinu formulait z faze pripravy zpravy auditora.

Modelovy spis nezahrnuje nékteré dalsi dokumenty, které pii provadéni realného auditu tvorfi téz spis auditora,

avsak nemaji charakter ,formulare“ (napriklad dokumentaci k prijeti zakazky, smlouvu o provadéni auditu, pred-
vahu a acetni zavérku, analyzu finan¢nich udaji, zpravu auditora apod.).
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4. PREHLED ZMEN

V nasledujicim prehledu jsou uvedeny nejvyznamnéjsi zmény proti predchozi verzi Prirucky vydané Komorou
auditort Ceské republiky. Protoze Pfirucka byla zisadnim zpasobem pfepracovina, je uvedeny piehled pouze ori-
enta¢ni pomuckou, nikoliv aplnym vyctem provedenych zmén.

Byvala Cast 1 Auditorsky pfistup
* 7 této verze Prirucky zcela vypusténa. Auditorsky pristup je detailné popsan v SMP Guidu a tudiz neni
v této Prirucce jiz opakovan.

Byvala Cast 2 Auditorské procedury (nové Cast 2 Auditorské postupy)
* pfepracovano se zamérenim na koncept auditu, ktery je zaloZzen na vyhodnoceni rizik,
» kromé€ obecnych principti nové obsahuje seznam praktickych rad, co vzit v tiivahu pfi vyhodnoceni rizik
a ilustrativni priklady moznych rizik,
* na rozdil od predchozi verze neobsahuje programy auditu, misto toho obsahuje ilustrativni priklady testt
kontrol a testii vécné spravnosti.

Byvala Cast 3 Modelovy spis (nové Cast 3 Modelovy spis)
* nové vypracované ukazky vyplnénych formulait z faze vyhodnoceni rizik a pripravy zpravy auditora,
 u vybranych dvou oblasti (Dlouhodoby hmotny majetek a Kratkodoby finan¢ni majetek) se nova verze
oprostuje od konceptu tzv. dualniho testovani (tedy konceptu testovani aktiv/nakladt na nadhodnoceni
a pasiv/zavazkt na podhodnoceni) a popsané testy vychazeji z identifikovanych rizik.

Byvala ¢ast 4 Vzorova dokumentace (nové Cast 1 Vzorové formulaie)
* zachovany vyznamné praktické formulare, avsak celkové znacné€ zjednoduseno a zestru¢néno,
« formulare dale rozdéleny na zakladni a podptirné,
« formulare dle moznosti harmonizovany se vzory uvedenymi v SMP Guidu.
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5. ZDROJE FORMULARU
Nasledujici tabulka shrnuje zakladni vazby mezi formulafi obsazenymi v predchozi Pfirucce (verze 2),a touto verzi
Prirucky (verze 3) a zakladni zdroj pfi vytvareni nové sady formularti (SMP Guide - Druhy dil a relevantni stan-

dardy ISA).

Nastinéné porovnani je pouze orientacni.

Formulaie Dalsi zdroje
v piedchozi verzi piirucky pro tvorbu formulafa
100 Planovani a odhad — [ 100 Program postupti <« | SMP Guide, Faze 1:
rizika vyhodnoceni rizik Vyhodnoceni rizik

110 Piijeti zakazky

120 Kontrolni formular rizika | — | 111A Vyhodnoceni rizik <« | SMP Guide, Kapitola 4: Pfijeti
zakazky opakujici se zakazky zakazky a pokracovani smluv-
111B Vyhodnocent rizik niho vztahu

prvorocni zakazky

125 Strategie auditu — | 130 Strategie auditu < | SMP Guide, Kapitola 5:
Celkova strategie auditu

140 Kontrolni seznam — | 140 Porozuméni ¢innosti ucetni | <«—
porozuméni Cinnosti klienta jednotky SMP Guide, Kapitola 5:
150 Kontroni formular Celkova strategie auditu
porozuméni ucetnimu systému | —> | 141 Porozuméni procesu “—
150 Porozuméni vnitini SMP Guide, Kapitola 11:
145 Kontrolni formular - — | kontrole <« | Seznameni s vnitfnim
vnitini kontrola 151 Posouzeni navrhu kontrolnim systémem,
a zavedeni kontrol Kapitola 12: Posouzeni
vnitfniho kontrolniho systému
160 Plan predbéznych — | 160 Predbézné analytické <« |ISA 315 a ISA 520
analytickych postupt postupy
SMP Guide, Kapitola 6:
170 Planovaci hladina — | 170 Stanoveni vyznamnosti <« | Stanoveni vyznamnosti
vyznamnosti (materiality) (materiality) (materiality) a jeji pouzivani
180 Shrnuti rizik <« | SMP Guide, Kapitola 14:
185 Vyhodnoceni rizik < | Dokonceni faze
vyhodnoceni rizik
186 Plan reakci na vyznamna < | SMP Guide, Kapitola 10:
rizika Vyznamna rizika
180 Shrnuti planu auditu — [ 190 Shrnuti planu auditu
191 Porada auditorského « | SMP Guide, Kapitola 7:
tymu Porady auditorského tymu
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Formulare
v pfedchozi verzi pfirucky

Dalsi zdroje
pro tvorbu formulafa

231 Zavérecny kontrolni
formular

232 Posouzeni ucetni
zaveérky

200 Program postupt pripravy
zpravy

SMP Guide, Faze 3: Priprava
zpravy auditora

237 Posouzeni predpokladu — | 201 Predpoklad nepretrzitého <« [ISA 570
nepretrzitého trvani ucetni trvani
jednotky
236 Kontrolni formulaf — | 202 Nasledné udilosti « | ISA 560
posouzeni naslednych
udalosti
203 Spriznéné strany < |ISA 550
204 Ucetni odhady «— |ISA 540
205 Podvod <« | ISA 240
206 Komunikace <« | ISA 260, ISA 265
243 Kontrolni formulaf pro — | 221 Kontrolni formular « | zakon ¢.563/1991 Sb.,
prilohu v acetni zavérce pro prilohu o ucetnictvi, vyhlaska
¢.500/2002 Sb.
234 Soupis vyhodnoceni — [ 230 Vyhodnoceni « | ISA 450
nespravnosti nespravnosti
269 Upravy a preuctovani — | 231 Upravy a preuctovani
240 Prohlaseni vedeni — [ 240 Prohlaseni vedeni <« | ISA 580
k auditu
251 Modifikace zpravy < |ISA 705
241 Provéfeni zprivy — | 281 Provéreni zpravy <~ [AS 56
o vztazich mezi propojenymi o vztazich <« | Obchodni zakonik
osobami
242 Ovéreni vyro¢ni — [ 282 Ovéreni vyrocni zpravy <« | zakon o ucetnictvi a AD 720

zpravy

233 Shrnuti zavéru auditu

290 Shrnuti zavéru auditu

SMP Guide, Faze 3:
Priprava zpravy auditora
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